
คู่มือสำหรับผู้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

หน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบ : งานสวัสดิการสังคมและพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนนตำบลจะรัง 

ผู้จัดทำ : นางสาวสารีพ๊ะ  ฮามะ ตำแหน่ง นักพัฒนาชุมชนชำนาญการ 

1. ชือ่กระบวนการ : การยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ)  

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

ขั้นตอนและการดำเนินการ ระยะเวลา ผู้รบัผิดชอบ 
1. ผู้สูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

5 นาที นักพัฒนาชุมชน 

2. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศ
การจ ัดการฐานข้อมูลเบ ี ้ยยังช ีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

2 นาที นักพัฒนาชุมชน 

3. เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบยืนยันสิทธิ เพ่ือ
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เสนอผู้บังคับบัญชา
อนุมัต ิ

1 วัน นักพัฒนาชุมชน 

4. กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลในระบบสารสนเทศ
การจัดการทางข้อมูลเบี ้ยเลี ้ยงชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อประมวลผลการจ่ายเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 

ทุกวันทำการสิ้นเดือน
ของทุกเดือน 

นักพัฒนาชุมชน 

5. กรมบัญชีกลางดำเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ (โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ผู้สูงอายุ) 

ทุกวันที่ 10 ของทุก
เดือน (หากตรงกับ

วันหยุดจะจ่ายให้วันทำ
การก่อนวันที่ 10) 

นักพัฒนาชุมชน 

 

3. กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 3.1 พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยรายชื่อผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
 
 
 



4. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลจะรัง 
 เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (ไม่มีพักเที่ยง) 
 
5. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 5.1 หมายเลขโทรศัพท์ 0 7333 0815 
 5.2 อีเมล abtjarang795@gmail.com 
 5.3 เว็บไซต์ https://www.jarang.go.th/front 
 5.4 เฟซบุ๊ก  อบต.จะรัง อำเภอยะหริ่ง จังหวัดปัตตานี 
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